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1 Inleiding 

1.1 Identificatie 

Dit document bevat het functioneel ontwerp van de features van het papieren formulier van Omgevingsloket 

Online.  Tot en met OLO release 2.6 waren vergunningcheck en papieren formulier beschreven in hetzelfde 

functioneel ontwerp. Bij het testen is gebleken dat de informatie over het papieren formulier daar te summier 

in beschreven was en teveel ruimte liet voor verschillende interpretaties. In release 2.7 is een aantal 

wijzigingen doorgevoerd die ook hun invloed hebben op de werking van het papieren formulier. Vanwege deze 

twee zaken is er voor gekozen om vanaf release 2.7 een apart functioneel ontwerp voor papieren formulieren 

op te leveren.  

1.2 Doel van dit document 

Het doel van dit document is om de functionaliteit van het papieren formulier binnen Omgevingsloket online 

op zodanige wijze te beschrijven dat het configureren, modelleren en testen van Omgevingsloket online in Be 

Informed mogelijk wordt.  

1.3 Scope en uitgangspunten 

Scope 

De scope van dit functioneel ontwerp betreft een uitbreiding in de functionaliteit ten aanzien van de 

aanvrager.  

 

Uitgangspunten generiek 

¶ Voor het aanvragen en verwerken van de watervergunning en ςmelding wordt gebruik gemaakt van 

de services en functionaliteit van het bestaande Omgevingsloket Online.  

¶ Omgevingsloket online bevat voor de watervergunning en ςmelding zowel de landelijke 

indieningsvereisten en regels, als die vanuit de lokale verordeningen van waterschappen en provincies 

voorkomen, om de vergunning- en meldplicht vast te stellen, te bepalen wie bevoegd gezag  is en een 

aanvraag of melding te kunnen doen. 

¶ De content die nodig is om een watervergunning en ςmelding aan te vragen, zoals de kennismodellen 

en formulieren, worden als apart te beheren regels, modellen, concepten en teksten opgenomen in 

het Omgevingsloket online. 

¶ De aanvraagmodule werkt voor aanvragers als een geïntegreerd Omgevingsloket online, waarbij het 

interactieverloop en de schermopbouw bij het aanvragen van een omgevingsvergunning en een 

watervergunning niet onnodig van elkaar afwijken. 

¶ De papieren formulieren volgen in hun functionaliteit zoveel mogelijk het aanvraaggedeelte van het 

loket. De vergunningcheck is niet uitgewerkt in de papieren formulieren. Op een aantal punten wijkt 

het papieren formulier echter af, omdat bepaalde oplossingen zich niet lenen voor papier. 

 

 

 

 

 

 



 

  
 

FO Bijlage Papieren Formulier versie 2.16  Pagina 5 van 51 
 

Uitgangspunten formulierversies 

¶ Uitgangspunt is het besluit van het I&M Wijzigingsoverleg om voor formulieren 1 generieke 

formulierversie per release te  tonen. (11-04-2011, besluit Theo W., akkoord via Riwka ontvangen.) De 

nu soms aanwezige  afwijkende eigen nummering voor individuele onderdelen binnen het formulier 

vervalt daarmee (of wordt gelijkgetrokken met het generieke versienummer van het formulier 

nummer.)  

¶ Een releasespecifieke formulierversie heeft het formaat <jaar> (4 pos numeriek) en <volgnr release> 

(2 pos numeriek) gescheiden door een punt. Bijvoorbeeld 2011.02. Dat is overigens ook t/m release 

2.4.x al de gebruikte conventie om formulierversies weer te geven.   

¶ Het gelijktrekken van de versienummers op formulieren is actief voor alle aanvragen die nieuw 

worden opgevoerd na het in productie nemen van release 2.5(b). Er vinden geen conversie / 

datamigratie activiteiten plaats op al in OLO aanwezige aanvragen.  

 

Achtergrond formulierversies 

¶ OLO zal altijd een formulier met actuele (of bij antedateren op ingangsdatum geldige)  

onderdeelversies tonen / genereren. Op moment X kunnen er dus niet (nooit) 2 verschillende 

versies van een formulier(onderdeel) uit OLO ontstaan, en er is geen mogelijkheid een formulier 

te genereren met daarin een oude versie van een onderdeel. (Oftewel, in de praktijk weet je altijd 

zeker dat je de juiste formulierversie gebruikte.).  

¶ OLO richt zich op het elektronisch invullen en bij voorkeur ook elektronisch indienen van 

aanvragen. 

o als de klant er voor kiest toch een aanvraag op papier te doen ondersteunt OLO het 

genereren van een actueel aanvraagformulier (hetzij leeg, hetzij als afdruk van een 

geheel of gedeeltelijk ingevulde aanvraag.)  

o OLO is niet bedoeld voor het genereren van losse papieren aanvraagsets zonder directe 

ÁÁÎÖÒÁÁÇÁÁÎÌÅÉÄÉÎÇȢ ɉȰÏÕÄÅ ×ÅÒË×ÉÊÚÅȱȟ ÁÁÎÖÒÁÁÇÓÅÔÓ ÏÐ ÓÔÁÐÅÌ ÂÉÊ ÄÅ ÂÁÌÉÅ "ÅÖÏÅÇÄ 

Gezag.) BG kan wel altijd een dan ook per definitie actuele aanvraagset voor de aanvrager 

afdrukken. 

1.4 Leeswijzer  

Dit document is een deel van het Functioneel ontwerp van Omgevingsloket online. Alle delen samen vormen 

het functioneel ontwerp. 
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2 Eén papieren formulier in verschillende vormen 

Er is een aantal plekken binnen Omgevingsloket Online waar een papieren formulier gegenereerd kan worden. 

Steeds is het resultaat een PDF bestand wat de gebruiker (kan zowel aanvrager als medewerker bevoegd 

gezag zijn) zelf kan opslaan en/of uitprinten. De inhoud van het PDF is afhankelijk van de status van de 

aanvraag in het Omgevingsloket Online. 

Papieren formulier tijdens het maken van een aanvraag 

- Leeg papieren formulier. Een leeg papieren formulier is direct na de keuze voor particulier of zakelijk 

te downloaden. De gebruiker moet de werklocatie en de werkzaamheden specificeren. Deze zijn 

nodig om de gegevens van juiste bevoegd gezag, de juiste formulieren en bijlagen erin te kunnen 

zetten. Alle overige informatie moet door de aanvrager ingevuld worden, waarbij deze zelf een keuze 

moet maken in wat hij instuurt naar het bevoegd gezag 

- Papieren formulier direct na check. De vergunningsplichten zijn bekend, evenals de locatie. Met deze 

informatie worden de gegevens van het juiste bevoegd gezag, de juiste formulieren en bijlagen 

klaargezet. De gebruiker moet de rest van de gegevens aanvullen. Verschil met het lege papieren 

formulier is dat de werkzaamheden in de check zijn bepaald op basis van de vergunning / 

meldingplicht in tegenstelling tot het lege formulier waarbij de gebruiker zelf moet kiezen (en dus 

onvolledig kan zijn). 

- Papieren formulier tijdens doen van aanvraag. De aanvraaggegevens tot op dat moment bekend 

worden meegenomen in het papieren formulier. De functionaliteit om het PDF te downloaden is pas 

beschikbaar na het invullen van de locatiegegevens en de keuze voor de werkzaamheden. De 

gebruiker kan er alsnog voor kiezen om de aanvraag op papier in te dienen, in plaats van via het loket. 

 

Papieren formulier nadat een aanvraag is ingediend 

- Gegenereerd PDF bij indienen. Dit PDF wordt door het Omgevingsloket zelf gegenereerd bij het 

indienen van de aanvraag. Het bevoegd gezag kan er na indiening ook voor kiezen om dit PDF te 

genereren. Alle aanvraaggegevens staan hier op. 

- Publiceerbaar PDF, gegenereerd bij indienen. Dit PDF bevat alle gegevens van de aanvraag die 

gepubliceerd mogen worden. Het verschil met het vorige PDF is dat in het publiceerbare PDF 

bepaalde gegevens niet meegenomen worden, als de gebruiker daarvoor geen toestemming heeft 

gegeven. (Concreet is er voor de aanvrager de mogelijkheid dat aan te geven voor persoonsgegevens 

en bouwkosten.)  

- Per release 2.7 wordt het voor het bevoegd gezag mogelijk om een publiceerbaar PDF opnieuw te 

genereren. Dit kan nuttig zijn als de aanvrager aanvullingen op de aanvraag heeft moeten doen. 

- Op het papieren formulier van een ingediende aanvraag voor een Watervergunning wordt de 

kostenpagina nooit opgenomen. Reden is dat deze kosten verwarring geven omdat ze voor Water 

niet relevant zijn: 

o Daar waar in de conceptaanvraag kosten op onderdeelnivo zijn gespecificeerd hebben deze 

per definitie betrekking op Omgevingsvergunning onderdelen, nooit op Wateronderdelen.  

o De kosten op projectnivo worden in de conceptaanvraag enkel uitgevraagd als er sprake is 

van Omgevingsvergunningonderdelen, niet als er enkel Wateronderdelen zijn opgenomen.  
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3 Samenstellen leeg papieren formulier 

Het samenstellen van het papieren formulier verloopt in 3 stappen en is gebaseerd op het invullen van de 

locatie, het kiezen van werkzaamheden en het eventueel toevoegen van onderdelen aan deze 

werkzaamheden. 

3.1 Stap 1 

Het invullen van de locatie bij het samenstellen van het papieren aanvraagformulier is enkel nodig om het 

relevante bevoegd gezag te bepalen. De locatiegegevens die hier worden ingevuld worden verder nergens 

gebruikt in de papieren formulieren of elders in het loket. 

 

 
Afbeelding 1: samenstellen papieren formulier 

 

In het eerste scherm kan de aanvrager de locatie invullen op basis van postcode en huisnummer. Ook 

Ȭ(ÕÉÓÎÕÍÍÅÒÔÏÅÖÏÅÇÉÎÇȭ ×ÏÒÄÔ ÈÉÅÒ ÕÉÔÇÅÖÒÁÁÇÄȢ Huisnummertoevoeging heeft verder geen invloed op de 

bepaling van het bevoegd gezag. Als het voor de aanvrager niet mogelijk is om via postcode of huisnummer 

ÄÅ ÌÏÃÁÔÉÅ ÔÅ ÄÕÉÄÅÎȟ ËÁÎ ÈÉÊ ÏÐ ÄÅ ÌÉÎË ȬÇÅÅÆ ÄÅ ÌÏÃÁÔÉÅ ÏÐ ÅÅÎ ÁÎÄÅÒÅ ÍÁÎÉÅÒ ÁÁÎȭ ËÌÉËËÅÎȢ (ÅÔ ÖÏÌÇÅÎÄÅ 

scherm verschijnt:  
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Afbeelding 2a: vergunningcheck locatie extra 

 

 
Afbeelding 2b: vergunningcheck locatie extra, gemeente selecteren 

 

Hier wordt de lijst met burgerlijke gemeenten getoond. Ook kan de aanvrager kiezen voor de optie Locatie op 

Noordzee, Waddenzee en IJsselmeer, net als in de aanvraag. 

 

 
Afbeelding 2c: vergunningcheck locatie extra, zeelocatie selecteren 

3.2 Stap 2 

.Á ÈÅÔ ÉÎÖÕÌÌÅÎ ÅÎ ÃÏÎÔÒÏÌÅÒÅÎ ÖÁÎ ÈÅÔ ÁÄÒÅÓ ÖÏÌÇÔ ÄÅ ÔÁÂ Ȭ7ÅÒËÚÁÁÍÈÅÄÅÎȭȢ $ÅÚÅ ÔÁÂ ÂÅÓÔÁÁÔ ÕÉt drie lijsten 

met werkzaamheden: de eerste en tweede voor de omgevingsvergunning, waarbij de in de tweede lijst de 

aanvullende werkzaamheden kunnen worden geselecteerd en de derde voor de watervergunning. De 

aanvrager doorloopt altijd de drie schermen. 
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Afbeelding 3a: Papieren formulier werkzaamheden omgevingsvergunning (afbeelding is voorbeeld van lijst werkzaamheden) 
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Afbeelding 3b: Papieren formulier werkzaamheden omgevingsvergunning (afbeelding is voorbeeld van lijst aanvullende werkzaamheden) 

 

Tekst notice: 

Vink alle werkzaamheden binnen de omgevingsvergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen werkzaamheden 

binnen de watervergunning wilt toevoegen, gaat u met Volgende naar de keuzelijst voor waterwerkzaamheden. 
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Afbeelding 4: Papieren formulier werkzaamheden watervergunning (afbeelding is voorbeeld van lijst werkzaamheden) 

 

Tekst notice: 

Vink alle werkzaamheden binnen de watervergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen werkzaamheden 

binnen de omgevingsvergunning wilt toevoegen, hoeft u hier niets in te vullen en gaat u door met Volgende. 

 



 

  
 

FO Bijlage Papieren Formulier versie 2.16  Pagina 12 van 51 
 

3.3 Stap 3 

Vervolgens kan de aanvrager het papieren formulier samenstellen.  

Indien de gebruiker een werkzaamheid kiest waarvoor een waterschap bevoegd gezag is en het juiste 

waterschap niet af te leiden iÓ ÏÐ ÇÒÏÎÄ ÖÁÎ ÄÅ ÏÐÇÅÇÅÖÅÎ ÌÏÃÁÔÉÅȟ ÖÏÌÇÔ ÉÎ ÈÅÔ ÓÃÈÅÒÍ Ȭ ÃÈÅÃËÅÎȭ ÅÅÎ ËÅÕÚÅ ÕÉÔ 

de lijst met betreffende waterschappen. 

 

 
Afbeelding 5: Scherm keuze waterschap 

 

Tekst notice 1: 

U hebt werkzaamheden geselecteerd die vallen binnen de watervergunning. Het is op basis van de door u 

opgegeven locatie niet duidelijk welk water- of hoogheemraadschap van toepassing is. De regels voor de 

watervergunning kunnen per water- of hoogheemraadschap verschillen. 

 

Kies welk water- of hoogheemraadschap op uw locatie van toepassing is voor de juiste inhoud van het 

samengestelde formulier. 

 

Tekst notice 2: 
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Als u het water- of hoogheemraadschap wijzigt, kunnen andere lokale regels gelden. Download de PDF 

opnieuw voor de juiste inhoud van het samengestelde formulier. 

 

Dit scherm wordt ook getoond als de gebruiker vanuit stap 3 terug navigeert naar stap 1 of 2 en doorgaat naar 

stap 3. In dat geval wordt het eerder gekozen waterschap voorgevuld. 

Indien de gebruiker een ander waterschap kiest, heeft dit invloed op de inhoud van de PDF. Een extra notice 

wijst de aanvrager op de noodzaak een nieuwe PDF te downloaden. Een wijziging van een eerder gekozen 

waterschap heeft geen invloed op eerder gekozen formulieronderdelen, maar wel op de PDF die gegenereerd 

wordt.  

 
Afbeelding 6: Scherm keuze waterschap bij wijzigen van een eerder gekozen water- of hoogheemraadschap 
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Vanuit de informatieportlet kan de gebruiker contactgegevens van het bevoegd gezag raadplegen. Hier 

worden uitsluitend contactgegeven van het bevoegd gezag  van de vergunningen getoond die van toepassing 

zijn. Zie voor de afleiding het FO Bevoegd gezag . 

 

 
Afbeelding 7: Papieren formulier samenstellen 

 

.Á ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ ÄÅ ËÎÏÐ Ȭ&ÏÒÍÕÌÉÅÒ ÄÏ×ÎÌÏÁÄÅÎ ɉ0$&Ɋȭ ÖÏÌÇÔ ïïÎ papieren formulier. Hetzelfde geldt als de 

aanvrager ervoor kiest om in de conceptfase van de digitale aanvraag een papieren formulier uit te draaien. 
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4 Papieren formulier gelijk na check 

 

Na het uitvoeren van de check kan de aanvrager er voor kiezen om de aanvraag op papier in te dienen.  

Het resultaat van de check zorgt ervoor dat vergunning/meldingplichtige werkzaamheden worden klaargezet 

in het papieren formulier. Niet vergunning/meldingplichtige werkzaamheden worden niet meegenomen in het 

papieren formulier. Deze werking komt overeen met de situatie waarin de aanvrager na de check ervoor kiest 

om een aanvraag in het loket aan te maken.. Bij het samenstellen kunnen er geen werkzaamheden verwijderd 

worden, maar de aanvrager kan er altijd voor kiezen om na het genereren van de PDF bepaalde onderdelen 

niet naar het bevoegd gezag te sturen. 
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5 Bevoegd gezag bepaling in het papieren formulier 

In deze paragraaf is de specifieke invulling van de bevoegd gezag bepaling in het papieren formulier 

uitgewerkt. 

5.1.1 Uitgangspunten gebruik bevoegd gezag bij handmatig samenstellen van het papieren formulier 

In het papieren formulier is de bevoegd gezag bepaling nodig om het juiste aanvraagformulier te genereren. In 

dit formulier worden alle vragen (inclusief de lokale vragen) opgenomen. In het formulier worden ook de 

adresgegevens van de relevante bevoegd gezagen gezet. 

Zo weet de gebruiker naar welke instanties de vergunningaanvragen moeten worden gestuurd. Indien er 

meldingen gedaan moeten worden, krijgt de gebruiker per melding informatie naar welk bevoegd gezag deze 

moet worden gestuurd. 

 

In vergelijking tot de vergunningcheck wordt bij het samenstellen van het papieren formulier minder online 

informatie aangeboden.  Er wordt alleen contactinformatie opgenomen van het bevoegd gezag voor de 

omgevingsvergunning en van het bevoegd gezag voor de watervergunning. Zo heeft de gebruiker een ingang 

voor extra informatie. De contactinformatie van meldingen wordt niet getoond, deze informatie wordt wel in 

het papieren formulier opgenomen.  

 

De contactinformatie wordt alleen in stap 3 (samenstellen) beschikbaar gesteld. Indien er nog geen 

formulieronderdelen zijn samengesteld, wordt toch een bevoegd gezag per vergunning getoond, zodat de 

gebruiker hulp kan vragen bij het kiezen van de formulieronderdelen.  

 

Bij een aanvraag voor een omgevingsvergunning, al dan niet in combinatie met een melding in het kader van 

de Wabo (Melding Brandveilig gebruik), geldt doorgaans de gemeente als bevoegd gezag. Elke gekozen 

werkzaamheid verandert hier niets aan, behalve voor mijnbouwactiviteiten. Er is geen afleiding naar de 

provincie of het Ministerie van Infrastructuur en Milieu als bevoegd gezag voor de omgevingsvergunning. 

De omgevingsvergunning en de omgevingsmeldingen gaan altijd naar één bevoegd gezag. 

 

Voor de watervergunning ligt dit anders. Er kunnen verschillende bevoegd gezagen betrokken zijn bij de 

vergunningaanvraag, hetzelfde geldt voor meldingen in het kader van de Waterwet. De vergunningaanvraag 

gaat altijd naar het hiërarchisch hoogste bevoegd gezag.  

5.1.2 Bepalen relevante bevoegd gezagen in het papieren formulier 

De bevoegd gezag informatie wordt als volgt getoond in de schermen van het papieren formulier 

samenstellen: 

¶ In stap 1 (locatie kiezen) wordt geen bevoegd gezag getoond. 

¶ In stap 2 (werkzaamheden kiezen) wordt geen bevoegd gezag getoond. 

¶ In stap 3 (samenstellen) worden de relevante bevoegd gezagen van de omgevingsvergunning en de 

watervergunning getoond via een link in de sidebar. 

¶ In stap 3 (samenstellen) wordt het bevoegd gezag per vergunning en het bevoegd gezag per melding 

bijgewerkt na het samenstellen van elk formulieronderdeel. 
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¶ Indien het bevoegd gezag voor een werkzaamheid een waterschap is, en Omgevingsloket Online kan 

niet het juiste waterschap afleiden, zal de gebruiker een keuze moeten maken uit de beschikbare 

waterschappen. Dit geldt alleen als de gespecificeerde locatie een gemeente is. 

 

 

 

 

Afbeelding 9: Portlet informatie in de sidebar. Links voor stap 1 en 2, rechts voor stap 3 van het papieren formulier. 

 

Keuze waterschap in het papieren formulier 
Voor het papieren formulier geldt de volgende aanvullende voorwaarden (naast de generieke regels zoals 
beschreven in Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.): 

¶ Bij terugnavigeren naar stap 1 of 2 wordt het eerder gekozen waterschap voorgevuld weergegeven in 

het keuzescherm. 

 

Om de juiste bevoegd gezagen te tonen in het papieren formulier, gelden de volgende regels: 

¶ In het papieren formulier worden de lokale regels van het (gekozen) waterschap toegepast. 

¶ Er wordt één papieren formulier gegenereerd (PDF bestand) dat de gebruiker zelf moet splitsen voor 

indienen. 

¶ In het papieren formulier worden de aanvraag- en locatiegegevens gevolgd door de juiste aanvraag- 

en/of meldingsformulieren. 

¶ Het adres van het bevoegd gezag voor de omgevingsvergunning wordt opgenomen op het 

aanvraagformulier omgevingsvergunning. 

¶ Het adres van het bevoegd gezag voor de watervergunning wordt opgenomen op het 

aanvraagformulier watervergunning. 

¶ Het adres van het bevoegd gezag voor een melding wordt opgenomen bij elk meldingsformulier. 

 

Bevoegd gezag bepaling voor papieren formulier 

Het samenstellen van het papieren formulier heeft geen invloed op het bepalen van het bevoegd gezag. Dat 

wil zeggen dat het bevoegd gezag na het samenstellen niet anders is dan na het kiezen van locatie en 

werkzaamheden. De enige uitzondering hierop is ÁÌÓ ÂÉÊ ÈÅÔ ÓÁÍÅÎÓÔÅÌÌÅÎ ÖÁÎ Ȱ)ÎÒÉÃÈÔÉÎÇ ÏÆ ÍÉÊÎÂÏÕ××ÅÒË 

ÏÐÒÉÃÈÔÅÎ ÏÆ ÖÅÒÁÎÄÅÒÅÎ ɉ-ÉÌÉÅÕɊȱ mijnbouwwerk wordt aangevinkt. De volgende regels gelden voor afleiding 

van het bevoegd gezag voor de omgevingsvergunning: 

¶ Indien als locatie is gekozen voor 'Noordzee, Waddenzee of IJsselmeer' is het bevoegd gezag voor de 

omgevingsvergunning (ongeacht de gekozen werkzaamheden): 
'Ministerie van Economische Zakenȭ. 

¶ Indien als locatie is gekozen voor een 'gemeente' (postode of uit lijst gemeenten) en bij samenstellen 
van het formulier is niet gekozen voor mijnbouw, is het bevoegd gezag: 

'Gemeente' 
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¶ Indien als locatie is gekozen voor een 'gemeente' (postcode of uit lijst gemeenten) en bij samenstellen 
van het formulier is gekozen voor mijnbouw, is het bevoegd gezag:  
     'Ministerie van Economische Zakenȭ 

 

De volgende regels gelden voor afleiding van het bevoegd gezag voor de watervergunning: 

¶ Indien als locatie is gekozen voor 'Noordzee, Waddenzee of IJsselmeer' is het bevoegd gezag voor de 

watervergunning (ongeacht de gekozen werkzaamheden): 
'Rijkswaterstaat' 

¶ Indien als locatie is gekozen voor een 'gemeente' (postode of uit lijst gemeenten), is de volgende 
hiërarchie van toepassing (van hoog naar laag) op basis van de gekozen werkzaamheden:  

¶ Rijkswaterstaat 

¶ Provincie 

¶ Waterschap 
 
Het bevoegd gezag wordt in het scherm 'Contactinformatie bevoegd gezag' getoond per vergunning. 

¶ Het bevoegd gezag voor de omgevingsvergunning wordt uitsluitend getoond indien er 

werkzaamheden zijn gekozen binnen de omgevingsvergunning. 

¶ Het bevoegd gezag voor de watervergunning wordt uitsluitend getoond indien er werkzaamheden 

zijn gekozen binnen de watervergunning. 

 

 

Bevoegd gezag bepaling bij keuze van meldingen 

Indien er meldingsplichtige onderdelen in het formulier worden opgenomen, wordt het bijbehorend bevoegd 

gezag bepaald.  

¶ Het bevoegd gezag voor de omgevingsmelding is altijd gelijk aan het bevoegd gezag dat is bepaald 

voor de omgevingsvergunning. Indien er in het formulier geen sprake is van vergunningplichtige 

Wabo onderdelen, is het bevoegd gezag van de melding: 'Gemeente'. 

¶ Het bevoegd gezag voor een melding in het kader van de Waterwet is bepaald door het bevoegd 

gezag dat geldt voor de werkzaamheid waaronder deze meldingplicht valt. Er kunnen meerdere 

bevoegd gezagen zijn voor verschillende meldingen. 

 
De contactinformatie van de relevante bevoegd gezagen wordt vermeld op het papieren formulier. 

¶ Het bevoegd gezag voor meldingen wordt niet getoond in het scherm 'Contactgegevens bevoegd 

gezag' 

¶ Op het papieren formulier worden alle contactgegevens van de bevoegd gezagen van de 

vergunning(en) en melding(en) vermeld. Dit is eerder op een andere manier uitgewerkt, maar met 

case 365 is er voor R2.7 een specifiekere uitwerking gegeven: Het papieren formulier laat niet alle 

ÇÅÇÅÖÅÎÓ ÚÉÅÎȢ ȰÔÅÌÅÆÏÏÎÎÕÍÍÅÒȱȟ ȰÆÁØÎÕÍÍÅÒȱ ÅÎ ȰÂÅÒÅÉËÂÁÁÒ ÏÐȱ ËÏÍÅÎ ÎÉÅÔ ÔÅÒÕÇ ÏÐ ÈÅÔ 

papieren formulier. Het papieren formulier moet gelijk zijn aan het digitale formulier. 
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Afbeelding 10: Contact informatie in stap 3 van het papieren formulier. 

 

Terug en verder navigeren 

De aanvrager kan vanuit stap 3 terugnavigeren naar stap 1 of 2 en vervolgens doorgaan naar stap 3: 

¶ Indien er geen werkzaamheden zijn verwijderd en er geen ander waterschap wordt gekozen, blijven 

de samengestelde formulieren intact en worden de relevante bevoegd gezagen getoond zoals 

deze al waren afgeleid. De aanvrager moet in stap 3 wel een nieuw papieren formulier downloaden. 

¶ Indien de aanvrager een andere locatie kiest, worden er geen wijzigingen in de samengestelde 

formulieren doorgevoerd. De aanvrager moet in stap 3 wel een nieuw papieren formulier 

downloaden. 

¶ Indien de aanvrager een ander waterschap kiest, worden er geen wijzigingen in de samengestelde 

formulieren doorgevoerd. De aanvrager moet in stap 3 wel een nieuw papieren formulier 

downloaden. 

¶ Het scherm met 'Contactgegevens bevoegd gezag' toont in stap 3 altijd de actuele situatie op basis 

van de gekozen werkzaamheden in stap 2.  

¶ Bij terugnavigeren naar stap 1 of 2 wordt het eerder gekozen waterschap voorgevuld weergegeven in 
het keuzescherm. 

¶ Indien de aanvrager een eerder gekozen waterschap wijzigt, volgt geen melding. De aanvrager moet 
in stap 3 wel (opnieuw) het papieren formulier downloaden (een aanvrager die een waterschap 
wijzigt en doorgaat, komt vanzelf in stap 3). 
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6 Opbouw papieren formulier 

De opbouw van alle papieren formulieren is gelijk. Bij het lege formulier worden ÁÌÌÅ ÍÏÇÅÌÉÊËÅ ÐÁÇÉÎÁȭÓ 

opgenomen, bij de meer gevulde formulieren zijn ÄÏÏÒ ÄÅ ÇÅÍÁÁËÔÅ ËÅÕÚÅÓ ÄÅ ÏÖÅÒÂÏÄÉÇÅ ÐÁÇÉÎÁȭÓ ÅÒ ÁÌ ÕÉÔ 

gelaten. $Å ÐÁÇÉÎÁȭÓ ÚÉÊÎ ÐÅÒ ÏÎÄÅÒ×ÅÒÐ ÄÏÏÒÇÅÎummerd, zo kan de aanvrager zelf in het lege papieren 

formulier de onderdelen er tussenuit halen die niet nodig zijn voor zijn aanvraag. 

 

Op elke pagina staat welke formulierversie er gebruikt wordt. Deze nummers zijn gekoppeld aan de 

releasenummers van het omgevingsloket online. Zo kan het bevoegd gezag zien binnen welke versie (welke 

wetgeving) de vragen door de aanvrager zijn ingevuld. Bij het beoordelen van de aanvraag kunnen ze daar 

rekening mee houden.   

 

Expliciet niet aanwezig in het papieren formulier zijn de BAG gegevens. Ook voor mogelijke toekomstige 

wensen die in het digitale loket wel realiseerbaar zijn (bijvoorbeeld het kiezen van een locatie door een plek 

aan te klikken op een kaart), is een oplossing die op papier niet mogelijk is. 

6.1 Algemeen 

6.1.1 Footer 

De footer is een algemeen onderdeel dat op elke pagina in het papieren formulier terugkomt. De informatie 

die op de footer wordt getoond, is afhankelijk van het moment waarop het papieren formulier wordt 

aangemaakt, en de informatie op de pagina. De afbeelding hieronder toont een voorbeeld van een footer: 

 

 
Paginanummering 

De paginanummering wordt altijd in de footer getoond, aan de rechterkant. De paginanummering loopt niet 

ÏÐ ÉÎ ÈÅÔ ÈÅÌÅ ÐÁÐÉÅÒÅÎ ÆÏÒÍÕÌÉÅÒȟ ÍÁÁÒ ÇÅÅÆÔ ÁÁÎ ÕÉÔ ÈÏÅÖÅÅÌ ÐÁÇÉÎÁȭÓ ÈÅÔ onderdeel van het papieren 

formulier waarin je je bevindt bestaat,en op welke pagina je je daarbinnen bevindt. Denk bij een onderdeel aan 

ÄÅ ÓÅÃÔÉÅ Ȭ!ÁÎÖÒÁÇÅÒÇÅÇÅÖÅÎÓȭȟ ÏÆ ÄÅ ÓÅÃÔÉÅ ÄÉÅ ÄÅ ÖÒÁÇÅÎÌÉÊÓÔ ÂÅÖÁÔ ÄÉÅ ÎÏÄÉÇ ÉÓ ÖÏÏÒ ÅÅÎ ÂÅÐÁÁÌÄÅ 

werkzaamheid. 

 
Datum 

Voor de datum wordt ook altijd een plaats gereserveerd. De datum zelf wordt echter niet altijd in de footer 

geplaatst. Dit gebeurt alleen bij PDFs die zin gerelateerd aan bestaande digitale aanvragen. Hierbij maakt het 

niet uit of die aanvraag nog in de conceptstatus staat, of dat deze al is ingediend.  

 
Wanneer een leeg papieren formulier wordt aangemaakt, wordt hier geen datum op geplaatst. 
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Aanvraagnummer 

Ook hiervoor geldt dat er altijd een plaats is gereserveerd voor het aanvraagnummer. Een aanvraagnummer is 

alleen relevant als er een digitale aanvraag van is, en zal dus alleen dan getoond worden. Ook hier maakt het 

niet uit of het papieren formulier gegenereerd wordt voor een conceptaanvraag, of dat het om een ingediende 

aanvraag gaat. 

 
In een ÌÅÅÇ ÐÁÐÉÅÒÅÎ ÆÏÒÍÕÌÉÅÒ ÂÌÉÊÆÔ Ȭ!ÁÎÖÒÁÁÇÎÕÍÍÅÒȡȭ ÄÕÓ ÓÔÁÁÎȟ ÍÁÁÒ ÚÁÌ ÅÒ ÇÅÅÎ ÁÁÎÖÒÁÁÇÎÕÍÍÅÒ ×ÏÒÄÅÎ 

getoond. 

 

Bevoegd gezag 

Het bevoegd gezag wordt in zowel het lege papieren formulier geplaatst als op papieren formulieren die zijn 

gerelateerd aan een digitale aanvraag. Ze worden alleen niet op ÁÌÌÅ ÐÁÇÉÎÁȭÓ ÉÎ ÈÅÔ ÐÁÐÉÅÒÅÎ ÆÏÒÍÕÌÉÅÒ 

getoond. 

Alleen in de secties waar de vragen staan voor de vergunningaanvraag van een bepaalde werkzaamheid, staat 

het bij die werkzaamheid horende bevoegd gezag vermeld. Op de ÁÌÇÅÍÅÎÅ ÐÁÇÉÎÁȭÓ ɉÄÅÎË ÁÁÎ 

aanvraaggegevens, nawoord, maar ook de tabellen) wordt het bevoegd gezag niet vermeld. 

6.2 Aanvraaggegevens en inhoudsopgave 

De aanvraaggegevens zijn altijd hetzelfde 

Het overzicht bijgevoegde modulebladen (de inhoudsopgave) wordt dynamisch opgebouwd aan de hand van 

de werkzaamheden die de aanvrager heeft aangevinkt. Onderstaande afbeelding toont een voorbeeld van een 

leeg papieren formulier waarbij de werkzaamheden zijn samengesteld. 
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Van elk PDF is te traceren in welke status deze gegenereerd is. In een PDF gegenereerd voordat de aanvrager 

ÄÅ ÁÁÎÖÒÁÁÇ ÈÅÅÆÔ ÉÎÇÅÄÉÅÎÄȟ ÓÔÁÁÔ ÅÒ ÇÅÅÎ ËÏÐÊÅ ÏÎÄÅÒ Ȱ!ÁÎÖÒÁÁÇÇÅÇÅÖÅÎÓȱȟ ÚÏÁÌÓ ÉÎ ÄÅ ÁÆÂÅÅÌÄÉÎÇ 

ÈÉÅÒÂÏÖÅÎȢ "ÉÊ ÅÅÎ ÉÎÇÅÄÉÅÎÄÅ ÁÁÎÖÒÁÁÇ ÓÔÁÁÔ ÄÅ ÔÅËÓÔ Ȱ)ÎÇÅÄÉÅÎÄÅ ÁÁÎÖÒÁÁÇȾÍÅÌÄÉÎÇȱ ÏÎÄÅÒ 

aanvraaggegevens. 

 

 
 

Bij een publiceerbare aanvraag (waar privacy gevoelige informatie uit is verwijderd) staat de tekst 

Ȱ0ÕÂÌÉÃÅÅÒÂÁÒÅ ÁÁÎÖÒÁÁÇȾÍÅÌÄÉÎÇȱ ÏÎÄÅÒ ÁÁÎÖÒÁÁÇÇÅÇÅÖÅÎÓȢ 
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6.3 Aanvrager / aanvrager bedrijf 

In de lege papieren formulieren is nog geen keuze gemaakt voor een bedrijf of een persoon, dus bij het 

invullen kan de aanvrager kiezen welke van de twee van toepassing is. 

 

Met ingang van release 2.7 wordt het invulveld Ȭ(ÕÉÓÌÅÔÔÅÒȭ toegevoegd aan de aanvrager / gemachtigde 

gegevens.  

 

Met ingang van release 2.12.3 wordt het BSN-nummer niet meer op het papieren formulier getoond. Dit geldt 

voor zowel voor het lege formulier (het BSN-nummer kan niet meer worden ingevuld), de PDF die van een 

ÃÏÎÃÅÐÔ ÁÁÎÖÒÁÁÇȾÍÅÌÄÉÎÇ ËÁÎ ×ÏÒÄÅÎ ÇÅÇÅÎÅÒÅÅÒÄ ÅÎ ÄÅ 0$&ȭÓ Äie bij het indienen van een 

aanvraag/merlding worden aangemaakt. 

 

 
Aanvrager gegevens zonder BSN-nummer 

 

Ook is het met ingang van release 2.13.1 niet meer mogelijk door het Basisregistratie Personen (BRP) 

aangeleverde gegevens aan te passen. Om wijzigingen of aanvullingen te doen is een toelichting mogelijk. 

Indien er geen gegevens opgehaald kunnen worden (onbekend of geen verbinding met het BRP) kan de 

volgende foutmelding voorkomen.  

 

 
 

Tevens is er een veld toegevoegd waar toelichting gegeven kan worden door de aanvrager.  
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6.4 Gemachtigde / Gemachtigde bedrijf 

De gemachtigde heeft zijn eigen vragen, ook als deze niet van toepassing is. De aanvrager kiest bij het lege 

papieren formulier zelf of hij ÄÅÚÅ ÐÁÇÉÎÁȭÓ ÍÅÅÓÔÕurt met de aanvraag. 

 

Met ingang van release 2.7 wordt het invulveld Ȭ(ÕÉÓÌÅÔÔÅÒȭ toegevoegd aan de aanvrager / gemachtigde 

gegevens.  

 

Met ingang van release 2.12.3 wordt het BSN-nummer niet meer op het papieren formulier getoond. Dit geldt 

voor zowel voor het lege formulier (het BSN-nummer kan niet meer worden ingevuld), de PDF die van een 

ÃÏÎÃÅÐÔ ÁÁÎÖÒÁÁÇȾÍÅÌÄÉÎÇ ËÁÎ ×ÏÒÄÅÎ ÇÅÇÅÎÅÒÅÅÒÄ ÅÎ ÄÅ 0$&ȭÓ ÄÉÅ ÂÉÊ ÈÅÔ ÉÎÄÉÅÎÅÎ ÖÁÎ ÅÅÎ 

aanvraag/merlding worden aangemaakt. 

 

 
Gemachtigde gegevens zonder BSN-nummer 

 

Ook is het met ingang van release 2.13.1 niet meer mogelijk door het Basisregistratie Personen (BRP) 

aangeleverde gegevens aan te passen. Om wijzigingen of aanvullingen te doen is een toelichting mogelijk. 

Indien er geen gegevens opgehaald kunnen worden (onbekend of geen verbinding met het BRP) kan de 

volgende foutmelding voorkomen.  

 

 
 

Tevens is er een veld toegevoegd waar toelichting gegeven kan worden door de aanvrager.  

 

 
 

 




















































