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1 Inleiding

1.1ldentificatie

Dit document bevat het functioneel ontwerp van de features hahpapieren formulievanOmgevingsloket
Online Tot en metOLOrelease 2.6 waren vergunningcheck en papieren formulier beschreven in hetzelfde
functioneel ontwerp. Bij hetesten is gebleken dat de informatie over het papieren formulier daar te summier
in beschreven was en teveel ruimte liet va@rschillendanterpretaties. In release 2.¥% een aantal

wijzigingen doorgevoerd die ook hun invloed hebben op de werking vapapteren formulier. Vanwege deze
twee zaken is er voor gekozen amnafrelease 2.7 een apart functioneel ontwerp voor papieren formulieren
op te leveren.

1.2Doel van dit document

Het doel van dit document is om de functionaliteit Vagt papieren fornulier binnenOmgevingsloket online
op zodanige wijze te beschrijven dat het configureren, modelleren en testen van Omgevingsloket online in Be
Informed mogelijk wordt.

1.3Scope en uitgangspunten

Scope
De scope van dit functioneel ontwerp betreft een ultling in de functionaliteit ten aanzien van de
aanvrager.

Uitgangspuntengeneriek

1 Voor het aanvragen en verwerken van de watervergunningreelding wordt gebruik gemaakt van
de services en functionaliteit van het bestaande Omgevingsloket Online.

1 Omgevingsloket online bevat voor de watervergunninga@nelding zowel de landelijke
indieningsvereisten en regels, als die vanuit de lokale verordeningen van waterschappen en provincies
voorkomen, om de vergunnirgn meldplicht vast te stellen, te bepalen wiievoegd gezag is en een
aanvraag of melding te kunnen doen.

1 De content die nodig is om een watervergunningcemelding aan te vragen, zoals de kennismodellen
en formulieren, worden als apart te beheren regels, modellen, concepten en teksten opgenomen in
het Omgevingsloket online.

1 De aanvraagmodule werkt voor aanvragers als een geintegreerd Omgevingsloket online, waarbij het
interactieverloop en de schermopbouw bij het aanvragen van een omgevingsvergunning en een
watervergunning niet onnodig van elkaar @fen.

1 De papiererformulierenvolgen in hun functionaliteit zoveel mogelijk het aanvraaggedeelte van het
loket. De vergunningcheck is niet uitgewerkt in de papieren formulieren. Op een aantal punten wijkt
het papieren formulieechter af, omdat bepaaldepbossingen zich niet lenen voor papier.
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Uitgangspunten formulierversies

1 Uitgangspunt is het besluit van het I&M Wijzigingsoverleg om voor formulieren 1 generieke
formulierversie per release te tonen. {04-2011, besluit Theo W., akkoord via Riwk#vangen.) De
nu soms aanwezige afwijkende eigen nummering voor individuele onderdelen binnen het formulier
vervalt daarmee (of wordt gelijkgetrokken met het generieke versienummer van het formulier
nummer.)

1 Een releasespecifieke formulierversie heefttliermaat <jaar> (4 pos numeriek) en <volgnr release>
(2 pos numeriek) gescheiden door een punt. Bijvoorbeeld 2011.02. Dat is overigens ook t/m release
2.4.x al de gebruikte conventie om formulierversies weer te geven.

1 Het gelijktrekken van de versienumens op formulieren is actief voor alle aanvragen die nieuw
worden opgevoerd na het in productie nemen van release 2.5(b). Er vinden geen conversie /
datamigratie activiteiten plaats op al in OLO aanwezige aanvragen.

Achtergrond formulierversies

T OLO zal #ijd een formulier met actuele (of bij antedateren op ingangsdatum geldige)
onderdeelversies tonen / genereren. Op moment X kunnen er dus niet (nooit) 2 verschillende
versies van een formulier(onderdeel) uit OLO ontstaan, en er is geen mogelijkheicberalier
te genereren met daarin een oude versie van een onderdeel. (Oftewel, in de praktijk weet je altijd
zeker dat je de juiste formulierversie gebruikte.).

1 OLO richt zich op het elektronisch invullen en bij voorkeur ook elektronisch indienen van
aanvragen.

0 als de klant er voor kiest toch een aanvraag op papier te doen ondersteunt OLO het
genereren van een actueel aanvraagformulier (hetzij leeg, hetzij als afdruk van een
geheel of gedeeltelijk ingevulde aanvraag.)

0 OLO is niet bedoeld voor het generergan losse papieren aanvraagsets zonder directe
AAT OOAACAAT 1 AEAET ¢c8 | O OAA xAOExEEUA6h AAT O
Gezag.) BG kan wel altijd eelan ook per definitie actuelanvraagset voor de aanvrager
afdrukken.

1.4Leeswijzer

Dit document is eerdeel vanhet Functioneel ontwerp van Omgevingsloket onliAle delen samen vormen
het functioneel ontwerp
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2 Eén papieren formulier in verschillende vormen

Eriseen aantal plekken binnen Omgevingsloket Online waar een papieren formulier gegenereerd kan worden.
Steeds is het resultaat een PDF bestand wat de gebruiker (kan zowel aanvrager als medewerker bevoegd
gezag zijn) zelf kan opslaan en/of uitprintene Inhoud van het PDF is afhankelijk van de status van de
aanvraag in het Omgevingsloket Online.

Papieren formulier tijdens het maken van een aanvraag

Leeg papieren formulier. Een leeg papieren formulier is direct na de keuze voor particulier of zakelijk
te downloaden. De gebruiker moet de werklocatie en de werkzaamheden specificeren. Deze zijn
nodig om de gegevens van juiste bevoegd gezag, de juiste formulieren en bijlagen erin te kunnen
zetten. Alle overige informatie moet door de aanvrager ingevuld wordeaarbij deze zelf een keuze
moet maken in wat hij instuurt naar het bevoegd gezag

Papieren formulier direct na check. De vergunningsplichten zijn bekend, evenals de locatie. Met deze
informatie worden de gegevens van het juiste bevoegd gezag, de jumtedlieren en bijlagen
klaargezet. De gebruiker moet de rest van de gegevens aanvullen. Verschil met het lege papieren
formulier is dat de werkzaamheden in de check zijn bepaald op basis van de vergunning /
meldingplichtin tegenstelling tothet lege formdier waarbijde gebruiker zelf moet kiezen (en dus
onvolledig kan zijn).

Papieren formulier tijdens doen van aanvraag. De aanvraaggegevens tot op dat moment bekend
worden meegenomen in het papieren formulier. De functionaliteit om het PDF te downloadessis
beschikbaar na het invullen van de locatiegegevens en de keuze voor de werkzaamheden. De
gebruiker kan er alsnog voor kiezen om de aanvraag op papier in te dienen, in plaats van via het loket.

Papieren formulier nadat een aanvraag is ingediend

Gegeneeerd PDF bij indienen. Dit PDF wordt door het Omgevingsloket zelf gegenereerd bij het
indienen van de aanvraag. Het bevoegd gezag kan er na indiening ook voor kiezen om dit PDF te
genereren. Alle aanvraaggegevens staan hier op.
Publiceerbaar PDFgegenereed bij indienen Dit PDFbevat alle gegevens van de aanvraag die
gepubliceerd mogen worden. Het verschil met het vorige PDF is dat in het publiceerbare PDF
bepaalde gegevens niet meegenomen worden, als de gebruiker daarvoor geen toestemming heeft
gegeven.(Concreet is er voor de aanvrager de mogelijkheid dat aan te geven voor persoonsgegevens
en bouwkosten.)
Per release 2.7 wordt het voor het bevoegd gezag mogelijk om een publiceerbaar PDF opnieuw te
genereren. Dit kan nuttig zijn als de aanvrager aanugkin op de aanvraag heeft moeten doen.
Op het papieren formulier van een ingediende aanvraag voor een Watervergunning wordt de
kostenpagina nooit opgenomen. Reden is dat deze kosten verwarring geven omdat ze voor Water
niet relevant zijn:
o Daar waar in deanceptaanvraag kosten op onderdeelnivo zijn gespecificeerd hebben deze
per definitie betrekking op Omgevingsvergunning onderdelen, nooit op Wateronderdelen.
o De kosten op projectnivo worden in de conceptaanvraag enkel uitgevraagd als er sprake is
van Omgeingsvergunningonderdelen, niet als er enkel Wateronderdelen zijn opgenomen.
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3

Samenstellerieegpapieren formulier

Het samenstellen van het papieren formulier verloopt in 3 stappen en is gebaseerd op het invullen van de

locatie, het kiezen van werkzaamheden het eventueel toevoegen van onderdelen aan deze
werkzaamheden.

3.1

Stap 1

Het invullen van de locatie bij het samenstellen van het papieren aanvraagformulier is enkel nodig om het
relevante bevoegd gezag te bepalen. De locatiegegevens die hier wordewiittyevorden verder nergens
gebruikt in de papieren formulieren of elders in het loket.

- . Informatie
Papieren aanvraagformulier samenstellen
Meer infarmatie? Bel uw gemeernte
Doorloop de onderstaande stappen om het papieren sarvrasgformulier samen te stellen, Dit duurt enkele minuten, of kijk op de gemeentelijke
Als u klaar bent, downloadt u het aanvraagformulier sk POF. Deze PDF kunt u afdrukken en invullen, website, Woor specifieke wragen
ower de watervergunning kunt u
ook contact opnemen met uw

. 1. Locatie

Geef aan waar u de werkzaamheden gaat uitvoeren.
Geen postcode? Geef de locatie op een andere manier aan

Postcade *
Huisnummer *

Huiznummertoevoeging

Adres controleren

Afbeelding 1 samenstellerpapieren formulier

In het eerste scherm kan de aanvrager de locatie invullen op basis van postcode en huisnuDaker.
O( OEOT Oi 1 A©®DT ADVOAQ E E E Aasnudhmétgefodding Acgfifledder geen invioed op de
bepaling van het bevoegd gezagls het voor de aanvrager niet mogelijk is om via postcode of huisnummer

AA 11T AAOCEA OA AOGEAAT h EAT EEE 1 Al BARO 1A£ATES OCIARHE AU A8 I
scherm verschijnt:

Locatie aanduiden

Locatie aanduiden

Selecteer de locatie waar d (_.\ Gemeente

werkzaamheden plaa

O Locatie op Noordzee, Waddenzee of |Jsselmeer

Annuleren “
o /
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Afbeelding2a: vergunningcheck locatie extra

Locatie aanduiden

Locatie aanduiden

Selecteer de locatie waar de ® Gemeente
weskzaamheden plaatsvinden. * O Locatie op Noordzee, Waddenzee of |Jsselmeer

Selecteer de gemeente 's Gravenhage G
's Hertogenbosch
Aa en Hunze
Aalburg
Aalsmeer
Aalten
Abcoude .
Achtkarspelen ks

Annuleren “
o J

Afbeelding2b: vergunningcheck locatie extrgemeente selecteren

Hier wordt de lijst met burgerlijke gemeenten getoond. Ook kan de aanvrager kieaende optieLocatie op
Noordzee, Waddenzee en |Jsselmestrals in de aanvraag.

Locatie aanduiden
Locatie aanduiden

. _ ~
Selecteer de locatie waar de O Gemeente
werkzaamheden plaatsvinden. * @) Locatie op Noordzee, Waddenzee of |Jsselmeer

Annuleren ) “
' S

Afbeelding2c: vergunningcheck locatie extraeelocatie selecteren

3.2 Stap 2
A EAO ET OO01IT AT A1 AT1 00711 AOAT OAT EAO AAddisendi 1 ¢O
met werkzaamheden: de eersten tweedevoor de omgevingsvergunningwvaarbij de in de tweede lijst de
aanvullende werkzaamheden kunnen worden geselecteer de derde voor de watervergunning. De
aanvrager doorloopt altijd derie schermen.
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- - Infarmatie
Papieren formulier samenstellen
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2. Werkzaamheden binnen de

CCZD omsevingsvergunning
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rann

U, et vareres, wernssnes of fopen

] M kmzjn plaskrme. oF bartaard

rsal varangann

1 Mzrmaal ardarmosd dhwosren

Eranrchen sl

] thchatalivtasne pascen
1 Singen. wasaf aczect wrwijsanes

| Waring Zouwes

e psna of zon

1 eerass rivg, ratuek of

rerrig bauswerk bausen
henrige serasderinges

Tarain nrichtan of varardanen

1 Erf- of gercaal

1 firosdearing o darsand glaren

1 taadeien i e mt =

et s s

1 Eapgas

tezlums phatias
srande svien spiban

igort- of meetaetel paabies

takewrrens, KaTpasran of trabbeshat sl
1 Tufrmestebsir piaatsns

1 Ubtrk sarisggen od versederen

] Wisggerran plaviean

1 Weark af werbzauzhedes wibvoems

1 Zemrizad, whirzosl, faceal af ol plaatien

Warhzaariheden et beTakking Wt brandvelig gebrulk an
mitigu

rrerwech brasdvsby gebnahes

. of

ot e 2prichben of ver

ran Wikes)

Speciatitizche werlzssmhedan

elpart voor de (2000

webwur of spesbare

i afenl plaatzen

he givmmn mat evestigg ce

o waarachusen ke bing

[ &i#-astanns plastis=

[ Magurjsteling plantzen

O #rawmeusilér lasms

[ Veluen= )

Afbeelding3a: Papieren formuliewerkzaamheden omgevingsvergunnirfgfbeelding is voorbeeldan lijst werkzaamheden
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Papieren formulier samenstellen Informatie
Doorloop de onderstaande stappen om het papieren farmulier samen te stellen. Dit duurt enkele minuten. Als u
klaar bent, downloadt u het formulier als PDF. Deze PDF kunt u afdrukken en invullen.

Meer informatie?

Bel uw
gemeente of de
gemesntetik te

oor specifieke vragen aver de
watervergunning kunt u ook
2. Aanvullende werkzaamheden contact opnemen met uw
waterbeheerder

1. Locatie /’
2. Werkzaamheden

Vink alle werkzaamheden aan die u wilt uitvoeren.

Aanvullende werkzaamheden
Handelingen met gevolgen voor beschermde plant- en diersoorten

Handelingen met gevolgen voor beschermde natuurgebieden

Gebruik geslaten stortplaats

Grondwaterbeschermingsgebied

Afbeelding 3bPapieren formuliewerkzaamheden omgevingsvergunnirfgfbeelding is voorbeeld van lijst aanvullende werkzaamheden)

Tekst notice:

Vink alle werkzaamheden binnen de omgevingsvergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen werkzaamheden
binnen de watervergunning wilt toevoegen, gaat u met Volgende naar de keuzelijst voor waterwerkzaamheden.
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Drarkny s ond SITENNT 88 TIRRAN N Pt BaRitren i nasghamadisr Cure
s U bk, chwandawds 1 ok 3 aagionnestier g FIF, Daae FIF o,

dn

1. Lecatie ”

1. Werkzaamheden binnen de

Staffen biengen in een opperviakbesatelbchaam of ap een
zuiverngtachnisch watk

[ Sraffen brangen ln s opan rd hawn | ehsar b sarwanerechag,

Stoffen brengan in am opa rtertichaw b1 asheer b bt Fi

1 Muer of S18MEE BAHQER B BefIvis gtk werk

Skaffen is 2as bidngen

| dtaffan inees brargm

Giandwibe: antbebian of water meen ben bahoeves van

g doakat e

‘Warter Eeengen in of onitrekken 2an een
apparyiaktawate i

rhic e in bab
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ders LilvEeiG

won maar

Afbeelding4: Papieren formlier werkzaamhederwatervergunning(afbeelding is voorbeeld van lijst werkzaamheden)
Tekst notice:

Vink alle werkzaamheden binnen de watervergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen werkzaamheden
binnen de omgevingsvergunning wilt toevoegen, hdeérwiets in te vullen en gaat u door met Volgende.
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3.3 Stap3

Vervolgens kan de aanvrager hgdpieren formulieisamenstellen.

Indien de gebruiker een werkzaamheid kiest waarvoor een waterschap bevoegd gezag is en het juiste
waterschap nietafteleide®i T & COIT 1T A OA1T AA TBPCACAOGAT 11T AAOCEAR OI 1 C
de lijstmet betreffende waterschappen.

3 3 Informatie
Papieren formulier samenstellen
Doorloop de onderstaande stappen om het papieren formulier samen te stellen. Dit duurt enkele minuten. Als u Vragen over uw aanvraag/melding?
klaar bent, downloadt u het formulier als PDF. Deze PDF kunt u afdrukken en invullen. Gebruik de contactgegevens v

contactgegevens
het betreffende bevoegd gezag om
uw vraag te stellen.

Wissen en opnieuw starten

1. Locatie s 3. Samenstellen en downloaden

2. Werkzaamheden # Locatie: Wijzigen

Gekozen werkzaamheden: Stoffen brengen in een opperviaktewaterlichaam in

m beheer bij een waterschap Wijzigen

U hebt werkzaamheden geselecteerd die vallen binnen de
watervergunning. Het is op basis van de door u opgegeven locatie
niet duidelijk welk water- of hoogheemraadschap van toepassing is.
De regels voor de watervergunning kunnen per water- of
hoogheemraadschap verschillen.

Kies welk water- of hoogheemraadschap op uw locatie van
toepassing is voor de juiste inhoud van het samengestelde
formulier.

Welk water- of hoogheemraadschap is op uw locatie van toepassing? * €=

O Hoogheemraadschap Amstel, Gooi

)] Hoogheemraadschap van Rijnland

O Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier

Afbeelding5: Scherm keuze waterschap

Tekst notice 1:

U hebt werkzaamheden geselecteerd die vallen binnen de watervergunningisHep basis van de door u
opgegeven locatie niet duidelijk welk wateof hoogheemraadschap van toepassing is. De regels voor de
watervergunning kunnen per wateof hoogheemraadschap verschillen.

Kies welk water of hoogheemraadschap op uw locatie vanefiassing is voor de juiste inhoud van het
samengestelde formulier.

Tekst notice 2:
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Als u het water of hoogheemraadschap wijzigt, kunnen andere lokale regels gelden. Download de PDF
opnieuw voor de juiste inhoud van het samengestelde formulier.

Dit schem wordt ook getoond als de gebruiker vanuit stap 3 terug navigeert naar stap 1 of 2 en doorgaat naar

stap 3. In dat geval wordt het eerder gekozen waterschaprgevuld

Indien de gebruiker een ander waterschap kiest, heeft dit invioed op de inhoud v®DHEeEen extra notice

wijst de aanvrager op de noodzaak een nieuwe PDF te downloaden. Een wijziging van een eerder gekozen
waterschap heeft geen invloed op eerder gekozen formulieronderdelen, maar wel op de PDF die gegenereerd
wordt.

1 i Informatie
Papieren formulier samenstellen
Doorloop de onderstaande stappen om het papieren formulier samen te stellen. Dit duurt enkele minuten. Als u Vragen over uw aanvraag/melding?
klaar bent, downloadt u het formulier als PDF. Deze PDF kunt u afdrukken en invullen. Gebruik de contactgegevens va

het betreffende bevoegd gezag om
uw vraag te stellen.

Wissen en opnieuw starten

1. Locatie s 3. Samenstellen en downloaden

2. Werkzaamheden ./ Locatie: Wijzigen
Gekozen werkzaamheden: 5toffen brengen in een oppervlaktewaterlichaam in
m beheer bij een waterschap Wijzigen

U hebt werkzaamheden geselecteerd die vallen binnen de
watervergunning. Het is op basis van de door u opgegeven locatie
niet duidelijk welk water- of hoogheemraadschap van toepassing is.
De regels voor de watervergunning kunnen per water- of
hoogheemraadschap verschillen.

Kies welk water- of hoogheemraadschap op uw locatie van
toepassing is voor de juiste inhoud van het samengestelde
formulier.

Welk water- of hoogheemraadschap is op uw locatie van toepassing? * <=

O Hoogheemraadschap Amstel, Gooi

@]

) Hoogheemraadschap van Rijnland

® Hoogheemraadschap Hollands Moorderkwartier

Als u het water- of hoogheemraadschap wijzigt, kunnen andere
lokale regels gelden. Download de PDF opnieuw voor de juiste
inhoud van het samengestelde formulier.

Afbeelding6: Schem keuze waterschap bij wijzigen van een eerder gekozen wafdioogheemraadschap
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Vanuit de informatieportlet kan de gebruiker contactgegevens van het bevoegd gezag raadplegen. Hier
worden uitsluitend contactgegeven van het bevoegd gezag van de verggenigetoond die van toepassing
zZijn. Zie voor de afleiding het FO Bevoegd gezag .

Informatie

Papieren aanvraagformulier samenstellen
Vragen over u
Doorloop de onderstaande stappen om het papieren formulier samen te stellen. Dit duurt enkele minuten. Als u Gebruik de co:

klaar bent, downloadt u het formulier als PDF. Deze PDF kunt u afdrukken en invullen. treffende bewvi
ag te stellen.

1. L t 4
_— 3. Samenstellen en downloaden

Zalisiizanhedeng 7 Stel het formulier samen door de vergunningonderdelen te selecteren die u in
3.5 m het formulier wilt opnemen. Daarna kunt u de inhoudsopgave van uw formulier
bekike of de PF vt downladen.
Aan uw aanvraag/melding moet u bijlagen toevoegen. U kunt een document
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Afbeelding7: Papieren formuliesamenstellen
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aanvrager ervookiest om in de conceptfase van de digitale aanvraagmgieren formuliewit te draaien.
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4

Papieren formulier gelijk na check

Na het uitvoeren van de check kan de aanvrager er voor kiezen om de aanvraag op papier in te dienen.

Het resultaat van de chéczorgt ervoor dat vergunning/meldingplichtigeerkzaamhedernworden klaargezet

in het papieren formulierNiet vergunnirg/meldingplichtige werkzaamheden worden niet meegenomen in het
papieren formulier Deze werking komt overeen met de situati@arin de aanvrager na de check ervoor kiest

om een aanvraag in het loket aan te makeBij het samenstellen kunnen er geen werkzaamheden verwijderd
worden, maar de aanvrager kan er altijd voor kiezen om na het genereren van de PDF bepaalde onderdelen

niet naar hetbevoegd gezag te sturen.
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5 Bevoegd gezag bepaling in hepapieren formulier

In deze paragraaf is de specifieke invulling van de bevoegd gezag bepaling ipapiren formulier
uitgewerkt.

5.1.1 Uitgangspunten gebruik bevoegd gezbg handmatig samenstellen vahet papieren formulier

In hetpapieren formulietis de bevoegd gezag bepaling nodig om het juiste aanvraagformulier te genereren. In
dit formulier worden alle vragen (inclusief de lokale vragen) opgenomen. In het formulier worden ook de
adresgegevens vanedrelevante bevoegd gezagen gezet.

Zo weet de gebruiker naar welke instanties de vergunningaanvragen moeten worden gestuurd. Indien er
meldingen gedaan moeten worden, krijgt de gebruiker per melding informatie naar welk bevoegd gezag deze
moet worden gesturd.

In vergelijking tot de vergunningcheck wordt bij het samenstellen vangagieren formulierminder online
informatie aangeboden. Er wordt alleen contactinformatie opgenomen van het bevoegd gezag voor de
omgevingsvergunning en van het bevoegd gezampr de watervergunning. Zo heeft de gebruiker een ingang
voor extra informatie. De contactinformatie van meldingen wordt niet getoond, deze informatie wordt wel in
het papieren formulieopgenomen.

De contactinformatie wordt alleen in stap 3 (samenstal beschikbaar gesteld. Indien er nog geen
formulieronderdelen zijn samengesteld, wordt toch een bevoegd gezag per vergunning getoond, zodat de
gebruiker hulp kan vragen bij het kiezen van de formulieronderdelen.

Bij een aanvraag voor een omgevingsvenging, al dan niet in combinatie met een melding in het kader van

de Wabo (Melding Brandveilig gebruik), geldt doorgaans de gemeente als bevoegd gezag. Elke gekozen
werkzaamheid verandert hier niets aan, behalve voor mijnbouwactiviteiten. Er is geen iafleichar de
provincie of hetMinisterie van Infrastructuur en Milieu als bevakgezag voor de omgevingsvergunning.

De omgevingsvergunning en dengevingsneldingengaan altijd naar één bevoegd gezag.

Voor de watervergunning ligt dit anders. Er kunnen whilende bevoegd gezagen betrokken zijn bij de
vergunningaanvraag, hetzelfde geldt voor meldingen in het kader van de Waterwet. De vergunningaanvraag
gaat altijd naar het hiérarchisch hoogste bevoegd gezag.

5.1.2 Bepalen relevante bevoegd gezagen in hpetpieren formulier

De bevoegd gezag informatie wordt als volgt getoond in de schermen van gdagiieren formulier
samenstellen:
1In stap 1 (locatie kiezen) wordt geen bevoegd gezag getoond.
1 In stap 2 (werkzaamheden kiezen) wordt geen bevoegd gezag getoond.
1In stap3 (samenstellen) worden de relevante bevoegd gezagen van de omgevingsvergunning en de
watervergunning getoond via een link in de sidebar.
1 In stap 3 (samenstellen) wordt het bevoegd gezag per vergunning en het bevoegd gezag per melding
bijgewerkt na het smenstellen van elk formulieronderdeel.
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1 Indien het bevoegd gezag voor een werkzaamheid een waterschap is, en Omgevingsloket Online kan
niet het juiste waterschap afleiden, zal de gebruiker een keuze moeten maken uit de beschikbare
waterschappen. Dit geldtleeen als de gespecificeerde locatie een gemeente is.

Informatie Informatie

Meer informatie? Bel uw gemeente Vragen over uw aanvraag/melding?
of kijk op de gemeentelijke Gebruik de contactgegevens van
website. Voor specifieke vragen het betreffende bevoegd gezag om
over de watervergunning kunt u uw vraag te stellen.

ook contact opnemen met uw

waterbeheerder.

Afbeelding9: Portlet informatie in de sidebar. Links voor stap 1 en 2, rechts voor stap 3 vpagieten formulier

Keuzewaterschap in hetpapieren formulier
Voor hetpapieren formulielgeldt de volgende aanvullende voorwaarden (naast de generieke regels zoals
beschreven irFout! Verwijzingsbron niet gevonden)):

1 Bij terugnavigeren naar stap 1 of 2 wordt het eerder gekozen watersehapyevuldweergegeven in
het keuzescherm.

Om de juiste bevoegdezagen te tonen in hgtapieren formulier gelden de volgende regels:

1 In hetpapieren formulieworden de lokale regels van het (gekozen) waterschap toegepast.

1 Er wordt éénpapieren formuliegegenereerd (PDF bestand) dat de gebruiker zelf moet splitsmor
indienen.

1 In hetpapieren formulierworden de aanvraagen locatiegegevens gevolgd door de juiste aanvraag
en/of meldingsformulieren.

T Het adres van het bevoegd gezag voor de omgevingsvergunning wordt opgenomen op het
aanvraagformulier omgevingsverguming.

fHet adres van het bevoegd gezag voor de watervergunning wordt opgenomen op het
aanvraagformulier watervergunning.

1 Het adres van het bevoegd gezag voor een melding wordt opgenomen bij elk meldingsformulier.

Bevoegd gezag bepaling voopapieren formulier
Het samenstellen van hgiapieren formulierheeft geen invioed op het bepalen van het bevoegd geZaat
wil zeggen dat het bBvoegd gezag na het samenstellen niet andé&sdan na het kiezen van locatie en
werkzaamheden. De enige uitzondering hieropAid O AEE EAO OAI AT OOAI 1 AT OAIl
I POEAEOGAT 1 £ O Aipbolwivdriavdrdt aapgevinkt. DedvOlgedde regels gelden voor afleiding
van het bevoegd gezag voor @engevingsvergunning
1 Indien als locatie is gekozen voor 'Noae®, Waddenzee of |Jsselmeer' is het bevoegd gezag voor de
omgevingsvergunning (ongeacht de gekozen werkzaamheden):
'‘Ministerievan Economische Zakén
1 Indienals locatie is gekozen voor een 'gemeente' (postode of uit lijst gemeermetij samenstellen
van het formulier is niet gekozen voor mijnbouw, is het bevoegd gezag:
‘Gemeente’
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1 Indienals locatie is gekozen voor een 'gemeente’ (moske of uit lijst gemeentengn bij samenstellen
van het formulier is gekozen voor mijnbouw, is het bevoegd gezag:
'Ministerievan Economische Zakén

De volgende regels gelden voor afleiding van het bevoegd gezag voor deveagemnning
T Indienals locatie is gekozen voor 'Noordzee, Waddenzee of |Jsseliscleetbevoegd gezagoor de

watervergunning (ongacht de gkozen werkzaamheden)
'Rijkswaterstaat
1 Indienals locatie is gekozen voor een '‘gemeente’ (postode of uit lijst gemeenten), is de volgende
hiérarchie van toepassing (van hoog naar laag) op basis van de gekozen werkzaamheden:
1 Rijkswaterstaat
1 Provincie
1 Waterschap

Het bevoegd gezag wordt in het scherm 'Contactinformatie bevoegd gezag' getoond per vergunning.
fHet bevoegd gezagvoor de omgevingsvergunning wordt uitsluitend getoond indien er
werkzaamheden zijn gekozen binnen de omgevingsvergunning.
9 Het bevoegdgezagvoor de watervergunning wordt uitsluitend getoond indiem werkzaamheden
Zijn gekozen binnen de watervergunning.

Bevoegd gezagbepaling bij keuze van neldingen
Indien er meldingsplichtige onderdelen in het formulier worden opgenomen, wordt hjpeborend bevoegd
gezag bepaald.
9 Het bevoegd gezag voor demgevingsnelding is altijd gelijk aan het bevoegd gezag dat is bepaald
voor de omgevingsvergunning. Indien er in het formulier geen sprake is van vergunningplichtige
Wabo onderdelen, is het bevodgyezag van de melding: '‘Gemeente'.
9 Het bevoegd gezag voor een melding in het kader van de Waterwet is bepaald door het bevoegd
gezag dat geldt voor de werkzaamheid waaronder deze meldingplicht valt. Er kunnen meerdere
bevoegd gezagen zijn voor verschil meldingen.

De contactinformatie van de relevante bevoegd gezagen wordt vermeld ogpapieren formulier

1 Het bevoegd gezag voor meldingen wordt niet getoond in het scherm 'Contactgegevens bevoegd
gezag'

91 Op het papieren formulier worden alle contactgegens van de bevoegd gezagen van de
vergunning(en) en melding(en) vermeld. Dit is eerder op een andere manier uitgewerkt, maar met
case 365 is er voor R2.7 een specifiekere uitwerking gegeven: Het papieren formulier laat niet alle
CACAOAT O UEQI isBAOORA1 @A @11 O0f | AO6 AT OAAOAEEAAAO 1 by
papieren formulier. Het papieren formulier moet gelijk zijn aan het digitale formulier.
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Contactgegevens bevoegd gezag

Hieronder staan de contactgegevens van het bevoegd gezag. Het bevoegd gezag kan wijzigen als u het formulier
samenstelt.

Bevoegd gezag omgevingsvergunning
Vragen over de omgevingsvergunning? Meem contact op met Gemeente Graft-De Rijp:

Telefoonnnumer 0299 - 391 950

Openingstijden ma - vrij van 8.30 tot 17.00 uur
E-mailadres omgevingsloket@graftderijp.nl
Website Gemeente Graft-De Rijp &

Bevoegd gezag watervergunning
Vragen over de watervergunning? Neem contact op met Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier:

Telefoonnnumer 0299 - 663 000

Openingstijden ma - vrij van 8.30 tot 17.00 uur
E-mailadres info@hhnk.nl
Website Hoogheemraadschap Hollands Moorderkwartier [

Afbeelding10 Contact informatie in stap 3 van hgapieren formulier

Terug en verder navigeren
Deaanvrager kan vanuit stap 3 terugnavigeren naar stap 1 of 2 en vervolgens doorgaan naar stap 3:
9 Indien er geen werkzaamheden zijn verwijderd en er geen ander waterschap wordt gekozen, blijven
de samengestelde formulieren intact en worden de relevante bedbgezagen getoond zoals
deze al waren afgeleid. De aanvrager moet in stap 3 wel een rpapweren formuliedownloaden.
9 Indien de aanvrager een andere locatie kiest, worden er geen wijzigingen in de samengestelde
formulieren doorgevoerd. De aanvrager nioe stap 3 wel een nieupapieren formulier
downloaden.
9 Indien de aanvrager een ander waterschap kiest, worden er geen wijzigingen in de samengestelde
formulieren doorgevoerd. De aanvrager moet in stap 3 wel een nigapieren formulier
downloaden.
9 Het stherm met 'Contactgegevens bevoegd gezag' toont in stap 3 altijd de actuele situatie op basis
van de gekozen werkzaamheden in stap 2.
9 Bij terugnavigeren naar stap 1 of 2 wordt het eerder gekozen watersebamevuldweergegeven in
het keuzescherm.
9 Indiende aanvrager een eerder gekozen waterschap wijzigt, volgt geen melding. De aanvrager moet

in stap 3 wel (opnieuw) h@apieren formuliedownloaden (een aanvrager die een waterschap
wijzigt en doorgaat, komt vanzelf in stap 3).
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6 Opbouw papieren formulier

De opbouw van alle papieren formulieren is gelijk. Bij e formulierworden A1 1 A 1 T CATI EEEA D/
opgenomen, lj de meer gevulddormulierenzin AT 1 O AA CAI AAEOA EAQOUAO AA 1 OAO
gelaten.$ A DACET A0 UEET @nnérd, tolkdnAd® aahwdager Zelf in Gi@gk papieren

formulier deonderdden ertussenuithalen die niet nodig zijn voor zijn aanvraag.

Op elke pagina staat welke formulierversie er gebruikt wordt. Deze nummers zijn gekoppeld aan de
releasenummers van hemgevingsloket online. Zo kan het bevoegd gezag Zigmnenwelke versie (welke
wetgeving) de vragen door de aanvrager zijn ingevuld. Bij het beoordelen van de aanvraag kunmearze
rekening mee houden.

Expliciet nietaanwezigin het papieren formuier zijn de BAG gegevensOok voor mogelijke toekomstige
wensendie in het digitale loket wetealiseerbaarzijn (bijvoorbeeld het kiezen van een locatie door een plek
aan te klikken op een kadrtis eenoplossingdie op papieniet mogelijkis.

6.1 Algemeen

6.1.1 Footer

De footer is een algemeen onderdeel dat op elke pagina in het papieren formulier terugkomt. De informatie
die op de footer wordt getoond, is afhankelijk van het moment waarop het papieren formulier wordt
aangemaakt, en de informatie op de pagiri2e afbeelding hieronder toont een voorbeeld van een footer:

Datum:27 september 2012 10:42  Aanvraagnummer: 2 Bevoegd gezag: Gemeente Ede Pagina 1 van 3

Paginanummering
De paginaummering wordt altijd in de footer getoond, aan de rechterkant. De paginanummering loopt niet
ID EI EAO EAIT A PAPEAOAT & Oi Ol EA omderdeeh #ad heCagieled AAT
formulier waarin je je bevindt bestaat,en op welke pagina je je daarbinnen bevindt. Denk bij een onderdeel aan
AA OAAOGEA O! AT OOACAOCACAOGAT 66h 1T &£# AA OAAOGEA AEA AA
werkzaamheid.

Pagina 1 van 3

Datum

Voor de datum wordt ook altijd een plaats gereserveerd. De datum zelf wordt echter niet altijd in de footer
geplaatst. Dit gebeurt alleen bij PDFs die zin gerelateerd aan bestadigitale aanvragen. Hierbij maakt het
niet uit of die aanvraag nog inecconceptstatus staat, of dat deze al is ingediend.

Datum:27 september 2012 10:42

Wanneer een leeg papieren formulier wordt aangemaakt, wordt hier geen datum op geplaatst.

Datum:
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Aanvraagnummer

Ook hiervoor geldt dat er altijd een plaats is gereserveerd voor het aanvraagnummer. Eemagnummer is
alleen relevant als er een digitale aanvraag van is, en zal dus alleen dan getoond worden. Ook hier maakt het
niet uit of het papieren formulier gegenereerd wordt voor een conceptaanvraag, of dat het om een ingediende
aanvraag gaat.

Aanvraagnummer: 2
Ineenin AAC PAPEAOAT &I Oi 61 EAO Ai EEZAO O! AT OOAACT Oi i Adgd A
getoond.

Bevoegd gezag

Het bevoegd gezag wordt in zowel het lege papieren formulier geplaatst als op papieren formulieren die zijn
gerelateerd aan een digile aanvraag. Ze worden alleennietdg 1| A PACET A6 0 ET EAO PAPEA
getoond.

Alleen in de secties waar de vragen staan voor de vergunningaanvraag van een bepaalde werkzaamheid, staat

het bij die werkzaamheid horende bevoegd gezag vermeld. OAdeC A AT A PACET A8 O | AAT E A/
aanvraaggegevens, nawoord, maar ook de tabellen) wordt het bevoegd gezag niet vermeld.

6.2 Aanvraaggegevens en inhoudsopgave

De aanvraaggegevens zijn altijd hetzelfde

Het overzicht bijgevoegde modulebladen (de inhoudsopgave) wakgitamisch opgebouwd aan de hand van
de werkzaamheden die de aanvrager heeft aangevifkiderstaande afbeelding toorgen voorbeeld vaeen
leeg papieren formulier waarbij de werkzaamheden zijn samengesteld.
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Gegevens bevoezd gezag

Refersntisnummer Datum ontvangst

Formulierversie A

L anvraaggegevens
Let op: vul het formulier alstublieft voliedig in.
Aanvraagnummer
Aanvraagnaam

Uw referentiecode
Ingediend op
Projectomschrijving

Gefaseerd

Overzicht bijgevosgde modulebladen

Aanvraaggegevens
Aanvragergegevens
Locatie van de werkzaamheden
Werkzaamheden en onderdelen
Drinkwater vee
- Water in de bodem brengen of eraan onttrekken
- Melding water in bodem brengen of eraan ontirekken
Kappen
+ Kappen
Woning bouwen
- Bouwen
Bijlagen

Nawoord en ondertekening

Van elk PDF is te traceren in welke statleze gegenereerd is. In een PDF gegenereerd voordat de aanvrager

AA AAT OOAAC EAAEO ET CAAEAT Ah OOAAO AO CAAT EIDBPEA 1
EEAOAT OAT 8 "EE AAI ET CAAEAT AA AAT OOAAC OOAAO AA
aarvraaggegevens.

s - Aanvraaggegevens
Ingediende aanvraag/melding

Aanvraaghummer 447

Bij een publiceerbare aanvraag (waar privacy gevoelige informatie uit is verwijderd) staat de tekst
00 OAl EAARAOAAOA AAT OOAACTI A1 AET co 11T AAO AAT OOAAGCGCACAOA

e - Aanvraaggegevens
Publiceerbare aanvraag/melding

Aanvraagnummer 447
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6.3 Aanvrager / aanvrager bedrijf

In delege papieren formulieren is nog geerelize gemaakt voor een bedrijf of een persoon, dus bij het
invullen kan de aanvrager kiezen welke varndee van toepassing is.

Met ingang van release 2.7 wardiet invulveld O ( O E O lodyév@eddOaan de aanvrager / gemachtigde
gegevens.

Met ingang va release 2.12.®ordt het BSNnummer niet meer op het papieren formulier getoond. Dit geldt
voor zowel voor het lege formulier (het BSNimmer kan niet meer worden ingevuld), de PDF die van een
ATT AApO AAT OOAAcCTIi Al AET ¢ EAT x lieOdj Atet inQidnerA VaA GArA O A
aanvraag/merlding worden aangemaakt.

R Aanvrager

1 Persoonsgegevens aanvrager/melder

Geslacht [ Man

[« Vrouw

[ Niet bekend
Voorletters A

Voorvoegsels

Aanvrager gegevens zonder BSNimmer

Ook is het metingang van release 2.13riet meer mogelijk door hetBasisregistratie PersoneriBRP
aangeleverde gegevens aan te passen. Om wijzigimg@f aanvullingen te doen is een toelichting mogelijk.
Indien er geen gegevens opgehaald kunnen worden (onbekend of geen verbinding m&Rigtkan de
volgende foutmelding voorkomen.

T
1 Persoonsgegevens niet opgehaald uit BRP

De persoonsgegevens van de aanvrager in deze aanvraag konden niet worden opgehaald uit de
Basisregistratie Personen.

Tevens is er een veld toegevoegd waar toelichting gegeven kanevoddor de aanvrager.

5 Toelichting bij persoonsgegevens

Toelichting
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6.4 Gemachtigde / Gemachtigde bedrijf

De gemachtigde heeft zijn eigen vragen, ook als deze niet van toepassing is. De aanvragéijkiestlege
papieren formuliezelfof hijA A UA D A C E Urthn@t@e dadviday.O O

Met ingang an release 2.7 wotdhet invulveld O ( O E O lodyévGeddOdan de aanvrager / gemachtigde
gegevens.

Met ingang van release 2.12.3 wordt het BBdmmer niet meer op het papieren formulier getoond. Dit geldt

voor zowel voor het lege formulier (het BSNimmer kan niet meer worden ingevuld), de PDF die van een
AT1AADO AAT OOAACTI Al AET ¢ EAI xT OAAI CACAT AOGAAOGA Al
aanvraag/merlding worden aangemaakt.

Gemachtigdegegevens zonder BSNummer

Ook is het metingang van releas€.13.1 niet meer mogelijk door hd®asisregistratie PersoneriBRP
aangeleverde gegevens aan te passen. Om wijzigingen of aanvullingen te doen is een toelichting mogelijk.
Indien er geen gegevens opgehaald kunnen worden (onbekend of geen verbinding m&Ri kan de
volgende foutmelding voorkomen.

L
1 Persoonsgegevens niet opgehaald uit BRP

De persoonsgegevens van de aanvrager in deze aanvraag konden niet worden opgehaald uit de
Basisregistratie Personen.

Tevens is er een veld toegevoegd waar toelichting gegeven kan worden door de aanvrager.

5 Toelichting bij persoonsgegevens

Toelichting
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